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Pytania i odpowiedzi

Ponizej znajdziesz odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania

™ 24.03.2025

Ponizej znajdziesz odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania dotyczace technicznych aspektdédw sporzadzania i wysytania
sprawozdan finansowych. Wskazéwki dotyczgce merytorycznego sposobu sporzgdzania sprawozdan finansowych znajdziesz na
stronie www.gov.pl

Jakie sg terminy na sporzadzenie, zatwierdzenie i przestanie sprawozdan finansowych w
2023r.?

W 2023 r. terminy dotyczacych sprawozdan finansowych nie beda przedtuzane. Szczegétowe
informacje znajduja sie¢ w komunikacie: Terminy sprawozdawcze za 2022 rok.

Wybierz zakres

Schemy i zagadnienia techniczne

Sporzadzanie i podpisywanie sprawozdania

Wypetnianie specyficznych pozycji

Badanie przez biegtego rewidenta

Sktadanie i wysytka

Schemy i zagadnienia techniczne

Do przegladania lub edycji udostepnionych plikéw struktur logicznych sprawozdan finansowych nalezy uzy¢ narzedzi
umozliwiajgcych przegladanie lub edycje plikéw w formacie XSD (XML Schema Definition).
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2. Czy dostepna jest aplikacja do generowania sprawozdar finansowych w postaci elektronicznej?

Ministerstwo Finanséw, w celu umozliwienia sporzgdzenia sprawozdania finansowego w postaci elektronicznej, przygotowato
bezptatne narzedzie - Aplikacje e-Sprawozdania Finansowe, przeznaczong dla jednostek, ktore chcag sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe w postaci elektronicznej, zgodnej z formatem i strukturg logiczng opublikowang przez Ministerstwo Finanséw na
stronach BIP. Aplikacja wspiera wytworzenie sprawozdan finansowych w strukturach przygotowanych na podstawie
Zatgcznikéw Nr 1, 4, 51 6 do ustawy o rachunkowosci.M

Informacje o Aplikacji sg dostepne w zaktadce Aplikacja.

3. Czy Ministerstwo Finanséw udostepnia program umozliwiajgcy wygenerowanie przez jednostki wpisane do rejestru
przedsiebiorcéw KRS sprawozdania finansowego zgodnego z opublikowanymi strukturami logicznymi?

Tak, Ministerstwo Finanséw udostepnito bezptatne narzedzie Aplikacje e-Sprawozdania Finansowe, przeznaczong dla jednostek,
ktére chcg sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej, zgodnej z formatem i strukturg logiczng opublikowang
przez Ministerstwo Finanséw na stronach BIP. Z aplikacji moga zatem skorzysta¢ jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sagdowego, sporzgdzajgce sprawozdania finansowe w strukturach logicznych przygotowanych na podstawie
Zatacznikdéw Nr 1, 4, 51 6 do ustawy o rachunkowosci.

Informacje o Aplikacji s dostepne w zaktadce Aplikacja.

4. Czy jednostka wpisana do rejestru przedsiebiorcéw KRS moze przesta¢ sprawozdanie finansowe do KRS za pomocg

Nie, przygotowana przez Ministerstwo Finanséw aplikacja nie jest przeznaczona do wypetniania przedmiotowych obowigzkéw
przez jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcow KRS. Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe zostata przygotowana w celu
umozliwienia sporzgdzenia sprawozdania finansowego. Jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcow KRS zobowigzane sg
przesta¢ sprawozdanie finansowe do KRS za posrednictwem systemu teleinformatycznego udostepnionego przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci.

Informacje o Aplikacji sg dostepne w zaktadce Aplikacja.

5. Czy Ministerstwo Finanséw udostepnia program umozliwiajgcy przekonwertowanie sprawozdania finansowego z pliku
tekstowego/ graficznego /kalkulacyjnego do XML?

Nie, Ministerstwo Finanséw nie udostepnia narzedzia umozliwiajgcego przekonwertowanie sprawozdania finansowego z pliku
tekstowego/ graficznego /kalkulacyjnego do XML.
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6.

10.

Czy Ministerstwo Finanséw udostepnia przyktadowe testowe pliki XML sprawozdar finansowych?

Nie, Ministerstwo Finanséw obecnie nie udostepnia przyktadowych plikéw testowych XML sprawozdan finansowych.

. Jak wykorzysta¢ struktury XSD do stworzenia sprawozdania finansowego?

Pliki z rozszerzeniem XSD (od XML Schema Definition) zawierajg definicje i zasady jakimi nalezy sie kierowac przy tworzeniu
pliku XML (od Extensible Markup Language), co powoduje, ze sprawozdanie finansowe wytworzy¢ nalezy jako jeden plik XML,
ktéry bedzie zgodny z regutami okreslonymi we witasciwej strukturze XSD. Plik sprawozdania finansowego wygenerowany
niezgodnie z opublikowanymi strukturami nie uzyska akceptacji systemu teleinformatycznego dedykowanego do obstugi
zgtoszen takich dokumentéw.

jako skan sprawozdania sporzgdzonego i podpisanego w postaci papierowej?

Kazde sprawozdanie finansowe musi by¢ sporzgdzone w postaci elektronicznej oraz opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. Dodatkowo sprawozdania finansowe jednostek wpisanych do
rejestru przedsiebiorcoéw Krajowego Rejestru Sagdowego sporzadza sie w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finanséw, a w formacie ESEF sporzadzane sg sprawozdania finansowe
emitentow, ktérych papiery warto$ciowe zostaty dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym lub sg sporzadzane zgodnie z
MSR. Scan sprawozdania finansowego sporzgdzonego przez jednostke wpisang do rejestru przedsiebiorcéw KRS w postaci
papierowej nie bedzie odpowiadat powyzszym wymogom.

Tak. Dla jednostek przesytajgcych sprawozdania finansowe do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej z wykorzystaniem
interfejsu APl udostepnione zostato Srodowisko testowe - szczeg6towe informacje dostepne sg na Portalu Podatkowym -w
zaktadce Pliki do pobrania.

Czy mozliwe jest wydrukowanie sprawozdania finansowego sporzadzonego w aplikacji e-Sprawozdania Finansowe?

W aplikacji e-Sprawozdania finansowe jednostka moze sporzadzi¢ oraz wygenerowac sprawozdanie finansowe w postaci
elektronicznej tj. w pliku XML. Aplikacja umozliwia zapisanie utworzonego pliku XML w wybranej przez uzytkownika lokalizacji.
Tak zapisany plik moze zosta¢ wydrukowany, jak kazdy inny dokument. Aplikacja posiada réwniez modut umozliwiajacy
wizualizacje pliku XML do formatu PDF. Plik w postaci PDF mozna zapisa¢ i wydrukowac jak kazdy inny dokument. W pliku PDF
bedzie jednak informacja, ze ,Dokument nie jest sprawozdaniem finansowym”, poniewaz jest on jedynie pomocniczg
wizualizacjg wprowadzonych danych.
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11.

12.

13.

14.

15.

Czy istnieje angielska wersja dokumentacji dotyczacej e-Sprawozdar finansowych (np. interfejsu programistycznego API,
podrecznika uzytkownika)?

Nie, dokumentacja zostata udostepniona wytgcznie w jezyku polskim.

Czy skan dokumentu papierowego (pdf) opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym mozna uznaé za posta¢
elektroniczng sprawozdania z badania?

Tak. Skan dokumentu papierowego (PDF) opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym uznaje sie za sprawozdanie z
badania sporzgdzone w postaci elektroniczne;.

Czy skan dokumentu papierowego (pdf) podpisanego podpisem odrecznym mozna uzna¢ za postac elektroniczng
sprawozdania z badania?

Co prawda skan dokumentu papierowego (pdf) stanowi spetnienie wymogu w zakresie zachowania postaci elektronicznej
sprawozdania z badania, jednakze w sytuacji opisanej w pytaniu, podpisanie sprawozdania z badania podpisem odrecznym nie
spetnia wymogow ustawy o biegltych rewidentach dotyczgcych obowigzku podpisania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym biegtego rewidenta.

Nie. W przypadku struktur logicznych sprawozdan finansowych opisy poszczegdlnych pél znajduja sie w schemach XSD,
konstrukcja schem i opisy p6l nie pozwalajg na btedng interpretacje.

Ktéra strukture wybraé do sporzadzenia sprawozdania finansowego?

W celu utatwienia jednostce wyboru odpowiedniej struktury danych sprawozdania finansowego na stronach Portalu
Podatkowego, w zaktadce Pliki do pobrania, zamieszczony zostat dokument , Informacja o strukturach e-SF.pdf”, zawierajacy
szczegbtowe informacje o opublikowanych strukturach, ich powigzaniach i zastosowaniu.

Opublikowane struktury logiczne sprawozdan finansowych zostaty skonstruowane w sposéb pozwalajacy (zgodnie z art. 50
ustawy o rachunkowosci) na wykazanie w sprawozdaniu finansowym informacji ze szczeg6towoscig wieksza niz okreslona w
zatgcznikach do ustawy, jezeli wynika to z potrzeb lub specyfiki jednostki. W tym celu w strukturach danych zostaty umieszczone
elementy o nazwie ,jinPozycjaUszczegolowiajaca” i annotation ,Informacja uszczegdtawiajgca, wynikajgca z potrzeb lub specyfiki
jednostki”.
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17. Czy istnieje angielska wersja struktur logicznych sprawozdania finansowego?

Nie, Ministerstwo Finanséw udostepnito struktury logiczne sprawozdanh finansowych (o ktérych mowa w art. 45 ust. 1f ustawy o
rachunkowosci) wytacznie w jezyku polskim.

Sporzadzanie i podpisywanie sprawozdania

1. Kto powinien sporzgdzaé sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej?

Kazda jednostka prowadzgca ksiegi rachunkowe zobowigzana jest do sporzgdzania sprawozdania finansowego w postaci
elektronicznej i opatrzenia go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym przez
osobe, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownika jednostki (caty zarzad). Dodatkowo od dnia 1 stycznia
2022 r. mozliwe jest zastosowanie uproszczen w podpisywaniu przewidzianych dla zarzadéw wieloosobowych.

Nie sprawozdanie finansowe musi by¢ sporzagdzone w postaci elektronicznej oraz opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo podpisem osobistym przez osobe, ktérej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownika jednostki (caty zarzad z uwzglednieniem mozliwosci zastosowania o$wiadczen
przez niektorych cztonkéw organu). Wydruk w postaci papierowej sprawozdania finansowego sporzgdzonego w postaci
elektronicznej bedzie tylko kopig sprawozdania finansowego, nie za$ oryginatem sprawozdania finansowego.

3. W jaki spos6b sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej?

Sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej to sprawozdanie zapisane w formie pliku w oparciu o zapisy rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz.U.
z 2017 r. poz. 2247), ktére wskazato nastepujgce dopuszczalne typy (formaty) plikdw, jakie spetniajg akceptowany wymég
postaci elektronicznej: XAdES, PAdES, CAdES, XMLsig, xml, XHTML, txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, docx, xls, xIsx, csv, jpg.tif,

gif.
Okolicznosci, ktére maja wptyw, jaki format i strukture pliku powinna wybra¢ jednostka sporzadzajaca sprawozdanie finansowe
to:

¢ czy jednostka jest wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego

¢ czy jednostka jest podatnikiem podatku dochodowego od 0séb fizycznych prowadzgcym ksiegi rachunkowe,
obowigzanym do sporzgdzenia sprawozdania finansowego

¢ czy jednostka jest emitentem, ktérego papiery wartosciowe zostaty dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym
¢ czy jednostka sporzadza sprawozdania finansowe wedtug MSR (szczegdty w kolejnych pytaniach)
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4. Kto powinien sporzgdza¢ sprawozdanie finansowe w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w Biuletynie

Sprawozdanie finansowe w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych sporzadzaja:

¢ jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS),

¢ podatnicy podatku dochodowego od 0s6b fizycznych prowadzacy ksiegi rachunkowe obowigzani do sporzadzenia
sprawozdania finansowego,

¢ podatnicy podatku dochodowego od 0s6b prawnych, niewpisani do rejestru przedsiebiorcéw KRS, obowigzani do
sporzadzenia sprawozdania finansowe

5. Czy obowigzek sporzadzania sprawozdanh finansowych w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w Biuletynie

dotyczy réwniez jednostek sporzadzajacych sprawozdania zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami RachunkowoSci
(MSR)?

Format sprawozdania finansowego przygotowanego zgodnie z MSR uzalezniony jest od statusu jednostki. Emitenci, ktérych
papiery wartosciowe zostaty dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym, sporzadzajg sprawozdania finansowe zgodne z
MSR w formacie ESEF. Natomiast sprawozdania finansowe jednostek niebedacych emitentami papieréw wartosciowych
dopuszczonych do obrotu na rynku regulowanym sporzgdzane zgodnie z MSR, sporzadza sie w formacie ESEF, lub innym
formacie przeszukiwalnym.

6. Czy w przypadku braku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej struktur logicznych oraz formatu sprawozdania
finansowego sporzadzanego zgodnie z MSR nalezy to sprawozdanie sporzgdzi¢ na podstawie struktur logicznych oraz
formatu sprawozdania finansowego dla jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego?

Jednostki te zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdan finansowych w postaci elektronicznej wedtug przez siebie wybranych
formatoéw i struktury logicznej lub w formie nieustrukturyzowane;j.

7. Czy sprawozdania finansowe sporzgdzone na dzieh bilansowy przypadajgcy w terminie do dnia wejscia przepiséw (np. na

Sprawozdanie finansowe (w mysl art. 45 ust 1f - 1g ustawy o rachunkowosci) sporzadza sie w postaci elektronicznej oraz
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP oraz ze
sprawozdanie finansowe jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego sporzadza sie w
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strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Sprawiedliwosci (pismo Departamentu Informatyzacji i Rejestréw Sadowych, Wydziat
Prawa Rejestrow), cyt.:

«(...) Z dniem 1 pazdziernika 2018 system RDF bedzie przyjmowat dokumenty sporzgdzone w postaci elektronicznej, podpisane
podpisem kwalifikowanym i w szczegdlnosci takze podpisem zaufanym (dawnej podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP).(...)".

.(...) obowigzek sporzadzania sprawozdan w postaci elektronicznej, z zachowaniem $cisle okreslonej struktury logicznej oraz w
Scisle okreslonym formacie wszedt w zycie 1 pazdziernika 2018 r. i dotyczy to zaréwno: okreséw obrachunkowych, ktére
zakohczyly sie przed 1 pazdziernika 2018 r., a za ktdre nie zostaty jeszcze sporzadzone sprawozdania finansowe; okresow
obrachunkowych, ktére rozpoczely sie przed 1 pazdziernika 2018 r., a ktore zakonczg sie po tej dacie; jak tez przysztych okreséw
obrachunkowych.

Od dnia 1 pazdziernika 2018 r. przepisy ustawy o rachunkowosci (...) nie przewidujg zadnego rozréznienia na okresy
obrachunkowe zakonhczone przed 1 pazdziernika 2018 r. i po 30 wrzes$nia 2018 r.".

.(...) Tym samym decydujgce znaczenie ma wytacznie data sporzadzania sprawozdania finansowego. Brak jest bowiem
wyraznego przepisu przejsciowego, ktory wytgczatby stosowanie w/w nowych regulacji i umozliwiat stosowanie przepiséw
obowiazujgcych do 30 wrzesnia 2018 r. do sprawozdan finansowych obejmujacych okresy sprawozdawcze, ktére zakonczyty sie
najpo6zniej w dniu 30 wrzesnia 2018 r.".

Biorgc powyzsze pod uwage, wydaje sie, ze jednostki zobowigzane do sktadania sprawozdan finansowych wraz z innymi
wymaganymi dokumentami powinny kierowac sie wytycznymi Ministerstwa Sprawiedliwosci, jako odpowiedzialnego za
organizacje techniczng przyjmowania ww. dokumentéw do wiasciwego rejestru sgdowego.

Kierownik jednostki ma zapewnic sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia
bilansowego.

Sprawozdanie finansowe podpisuje - podajgc zarazem date podpisu - osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg
rachunkowych i kierownik jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy - wszyscy cztonkowie tego organu, z
uwzglednieniem mozliwosci zastosowania oswiadczen przez niektérych cztonkéw organu.

W strukturze logicznej oraz formacie, okreslonych dla sprawozdan finansowych i udostepnionych w BIP MF przewidziano, ze
data sporzadzenia sprawozdania finansowego wpisana bedzie w odrebnym polu formularza sprawozdania finansowego. Data
ta bedzie traktowana jako oswiadczenie wiedzy, potwierdzajace wystepowanie okreslonego stanu majatkowego i finansowego
na konkretny dzieh bilansowy, wg stanu tej wiedzy na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego. Rbwnoczesnie data ta, w
zakresie oSwiadczenia wiedzy, bedzie obowigzywac wszystkie osoby wchodzace w sktad organu, bedacego kierownikiem
jednostki, niezalezenie od faktycznego - np. p6zniejszego - terminu ztozenia wymaganego podpisu przez poszczegobine,
odpowiedzialne osoby.
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Analogiczne podejscie do daty sporzadzenia sprawozdania finansowego bedzie obowigzywac w przypadku sprawozdan
finansowych dla jednostek, w stosunku do ktérych nie okreslono struktury logicznej i formatu w BIP MF (tj. dla jednostek
niewpisanych do rejestru przedsiebiorcéw KRS) oraz w stosunku do emitentéw papierdw wartosciowych dopuszczonych do
obrotu na rynku regulowanym, a takze sporzadzajgcych sprawozdania finansowe zgodnie z MSR/MSSF.

A zatem, data sporzadzenia sprawozdania w sprawozdaniu finansowym w postaci elektronicznej, to data, w jakiej jednostka, tj.
w praktyce osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, ujeta zdarzenia majgce wptyw na ksztatt sprawozdania,
znane jednostce w tej wtasnie dacie.

Przyktad: gtéwny ksiegowy podpisat sprawozdanie finansowe sp6tki w dniu 26 marca 2019 r. | Wiceprezes podpisat
sprawozdanie finansowe sp6tki w dniu 27 marca 2019 r. Prezes Zarzadu (ostatnia osoba zobowigzana do ztozenia podpisu)
podpisat sprawozdanie finansowe sp6tki w dniu 29 marca 2019 r. Zgodnie z powyzszymi danymi sprawozdanie finansowe spotki
zostato sporzadzone na dzien 26 marca 2019r.

9. Czy data sporzadzenia sprawozdania finansowego moze by¢€ inna niz data podpisu kierownika jednostki?

Tak. Data sporzadzenia sprawozdania finansowego to data na ktérg nastepuje oswiadczenie wiedzy wraz z potwierdzeniem
wystepowania okreslonego stanu majatkowego i finansowego na konkretny dzien bilansowy przez sporzgdzajacych to
sprawozdanie finansowe oraz kierownika jednostki (jak wskazano w pytaniu nr 51). Oznacza to, iz data sporzadzenia
sprawozdania finansowego (na dzien bilansowy (zgodnie z przepisami art. 12 ust. 2 oraz art. 45 ust. 1 ustawy o rachunkowosci))
powinna przypadac w ciggu trzymiesiecznego przedziatu czasowego liczac od dnia bilansowego, co powinno zostac¢ zapewnione
przez kierownika jednostki (art. 52 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Oznacza to, iz w przypadku roku obrotowego réwnego
kalendarzowemu, data sporzgdzenia powinna przypadac na dzien nie pdzniejszy niz 31 marca kolejnego roku obrotowego.

Réwnoczesnie data ta, w zakresie oSwiadczenia wiedzy, bedzie obowigzywac wszystkie osoby wchodzgce w sktad organu,
bedacego kierownikiem jednostki, niezalezenie od faktycznego - np. pézniejszego - terminu ztozenia wymaganego przez
ustawe o rachunkowosci podpisu lub oswiadczenia przez poszczegdlne, odpowiedzialne osoby (art. 52 ust. 2 i 2b ustawy o
rachunkowosci). Jednakze, aby sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone kompletnie w rozumieniu przepiséw ustawy
rachunkowosci, tj. nie pdzniej niz w ciggu trzech miesiecy od dnia bilansowego, powinno zosta¢ podpisane rowniez w tym
przedziale czasowym przez kierownika jednostki. Zatem w przypadku roku obrotowego pokrywajgcego sie z rokiem
kalendarzowym, data sporzgdzenia i podpisania sprawozdania finansowego przez osobe ktérej powierzono prowadzenie ksigg
rachunkowych i kierownika jednostki nie moze by¢ pdzniejsza niz dzier 31 marca kolejnego roku obrotowego (w przypadku gdy
kierownikiem jednostki jest organ wieloosobowy daty podpisu moga nie by¢ jednakowe).

10. Czy jednostka, ktéra dokonuje korekty sprawozdania po 1 paZdziernika 2018 r. musi sporzadzi¢ je w postaci elektronicznej,

jezeli pierwsza wersja sprawozdania byta sporzadzona w postaci papierowej?

Tak, po 1 pazdziernika 2018 r. kazde sprawozdanie finansowe nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej

11. W jakiej postaci majg obowigzek sporzgdza¢ sprawozdania finansowe oddziaty (zaktady) ,samobilansujgce sie"?
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12.

Sprawozdania finansowe jednostek organizacyjnych sporzgdzajgcych samodzielne sprawozdania finansowe, ktére wchodza w
sktad jednostki sporzgdzajacej tgczne sprawozdanie finansowe, bedgce sumg sprawozdania finansowego jednostki i wszystkich
jej oddziatéw (zaktaddw), muszg by¢ sporzgdzone w postacie elektroniczne;j.

Kierownik jednostki (zgodnie z art. 52 ust. 1 ustawy o rachunkowosci) zapewnia sporzadzenie rocznego sprawozdania
finansowego nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego i przedstawia je wtasciwym organom, zgodnie z
obowigzujgcymi jednostke przepisami prawa, postanowieniami statutu lub umowy.

W sytuacji, gdy (zgodnie z art. 64 ustawy o rachunkowosci) sprawozdanie finansowe podlega obligatoryjnemu badaniu i
wystepujg korekty zalecane przez biegtego, powtdrnie sporzagdzone sprawozdanie finansowe uwzglednia te korekty z
zachowaniem zasady struktury, formy i podpisu sprawozdania finansowego okreslonego ustawg o rachunkowosci.

W przypadku, gdy badanie sprawozdania finansowego nie wniosto zadnych korekt, sporzadzone sprawozdanie (zgodnie z ww.
art. 52 ust. 1 ustawy o rachunkowosci) pozostaje bez zmian.

13. Jak nalezy rozumie¢ date sporzgdzenia sprawozdania z badania?

Data sporzadzenia sprawozdania z badania to data, ktérg biegly rewident zamieszcza w sprawozdaniu z badania zgodnie z
wymogami art. 83 ust. 3 pkt 18 ustawy o biegtych rewidentach oraz Krajowych Standardéw Badania, i ktéra zgodnie z par. 49
KSB 700 (Z) Formutowanie opinii oraz sprawozdawczo$¢ na temat sprawozdania finansowego nie moze by¢ datg wczesniejszg
od daty uzyskania przez biegtego rewidenta wystarczajgcych i odpowiednich dowodéw badania, na ktérych opiera sie opinia
biegtego rewidenta na temat sprawozdania finansowego, w tym dowodéw, ze wszystkie sktadniki sprawozdania i ujawnienia,
ktére sktadaja sie na sprawozdanie finansowe zostaty sporzgdzone oraz osoby o potwierdzonych uprawnieniach zapewnity, ze
wziely odpowiedzialnos$¢ za to sprawozdanie finansowe. Proces sporzgdzania sprawozdania z badania konczy sie ztozeniem
podpisu przez biegtego rewidenta pod sprawozdaniem z badania. Data podpisu sprawozdania z badania powinna by¢ data
tozsamga z data sporzadzenia sprawozdania z badania. Dopiero opatrzenie sprawozdania z badania podpisem oznacza
zakoniczenie procesu sporzgdzania sprawozdania z badania, tj. potwierdzenie przez biegtego rewidenta tresci sprawozdania z
badania, w tym zawartej w nim opinii o badanym sprawozdaniu finansowym oraz potwierdzenie przeprowadzenia przez
biegtego rewidenta wszystkich procedur badania, ktére pozwolity mu uzyska¢ wystarczajace i odpowiednie dowody badania,
stanowigce podstawe wydanej opinii.

finansowych biorgc pod uwage, ze sprawozdania te sporzagdzane sg w formie elektronicznej?
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15

16.

Zgodnie z art. 68 ustawy o rachunkowosci spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig, towarzystwa ubezpieczen wzajemnych,
towarzystwa reasekuracji wzajemnej, spotki akcyjne, proste spétki akcyjne oraz spétdzielnie sg obowigzane do udostepnienia
wspolnikom, akcjonariuszom lub cztonkom rocznego sprawozdania finansowego i sprawozdania z dziatalnosci jednostki, a jezeli
sprawozdanie finansowe podlega obowigzkowi badania - takze sprawozdania z badania - najp6zniej na 15 dni przed
zgromadzeniem wspdlnikéw, walnym zgromadzeniem akcjonariuszy lub walnym zgromadzeniem cztonkéw albo przedstawicieli
cztonkow spotdzielni.

Przepisy ustawy o rachunkowosci przewidujg jedynie forme elektroniczng sprawozdania finansowego (art. 45 ust. 1f).
Dodatkowo dla jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw KRS obowigzek sporzadzania tego sprawozdania w
odpowiedniej strukturze logicznej oraz formacie (art. 45 ust. 1g) udostepnionych w BIP MF. Natomiast emitenci, ktérych papiery
warto$ciowe zostaty dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym oraz jednostki niebedgce emitentami sporzgdzajgce
sprawozdania finansowe zgodnie z MSR i ktérze wybiorg takg opcje - stosujg format ESEF..

Poniewaz wspodlnikom, akcjonariuszom lub cztonkom spétdzielni nalezy udostepni¢ sprawozdanie finansowe, zatem
zrealizowanie obowigzku wynikajacego z ww. art. 68 ustawy o rachunkowos$ci moze nastagpic np. poprzez udostepnione
narzedzie do wizualizacji pliku sprawozdania finansowego, ewentualnie wglad w sprawozdanie finansowe na stanowisku
komputerowym zorganizowanym przez dang jednostke.

Niemniej jednak wskazujemy, ze kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, w tym udostepnianie sprawozdania finansowego (art. 4 ust. 5 o rachunkowosci).

. W jakiej formie sporzadzi¢ Dodatkowe informacje i objasnienia w sprawozdaniu finansowym zgodnym ze strukturami

logicznymi?

W opublikowanych strukturach logicznych element sprawozdania finansowego ,Dodatkowe informacje i objasnienia”, z
wyjatkiem informacji dotyczgcej rozliczenia réznicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem
finansowym, ma postac nieustrukturyzowang. Oznacza to, ze nieustrukturyzowana informacja dodatkowa moze zosta¢
dotgczona jako element pliku XML sprawozdania finansowego w postaci binarnej, kodowanej w standardzie Base64 (np. jako
.dog, .odt, .pdf, .jpg, .xIs, .rft) albo moze by¢ zaprezentowana jako zawartos¢ elementu o nazwie , Opis”.

W jakiej_postaci i formacie sporzgdza sie_ sprawozdanie z dziatalno$ci jednostki?

W przypadku podmiotéw wpisanych do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego sprawozdanie z dziatalnosci
jednostki sporzadza sie (zgodnie z art. 49 ust. 7 ustawy o rachunkowosci) w postaci elektronicznej oraz opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. Ustawa o rachunkowosci nie okresla
wymogéw co do formy i struktury danych tego sprawozdania, co oznacza, ze sprawozdanie z dziatalnosci jednostki nalezy
sporzadzi¢ w postaci elektronicznej nieustrukturyzowanej. Wyjgtek stanowig emitenci papieréw wartosciowych dopuszczonych
do obrotu na rynku regulowanym oraz jednostki stosujgce MSR. W ich przypadku sprawozdanie z dziatalnosci bedzie
sporzadzane odpowiednio: albo w formacie ESEF albo w formacie ESEF lub innym formacie przeszukiwalnym.
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17.

18.

19.

20.

Jak podpisa¢ plik XML sprawozdania finansowego?

Sprawozdanie finansowe sporzgdzone w postaci elektronicznej (plik XML) musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg
rachunkowych i kierownika jednostki, a jezeli jednostkg kieruje organ wieloosobowy - przez wszystkich cztonkéw tego organu.
W przypadku organéw wieloosobowych cze$¢ oséb wchodzacych w sktad kierownika jednostki moze zamiast podpisu ztozy¢
stosowne oswiadczenia, takze w wersji papierowej. W przypadku, gdy oswiadczenia zostaty sporzgdzone w postaci papierowej
nalezy zapewni¢ sporzgdzenie elektronicznych kopii tych dokumentéw - aby jako integralna cato$¢ mogty w formie
elektronicznej funkcjonowaé w obrocie gospodarczym.

Czy sprawozdanie finansowe w formie elektronicznej musi zosta¢ podpisane podpisem elektronicznym przez wszystkich
cztonkdéw zarzadu, réwniez cudzoziemcéw?

Sprawozdanie finansowe (zgodnie z art. 52 ust. 2 i 2b ustawy o rachunkowosci) podpisuje osoba, ktérej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownik jednostki. Jezeli jednostkg kieruje organ wieloosobowy - sprawozdanie moze
podpisa¢ przynajmniej jedna osoba, a pozostali cztonkowie tego organu sktadaja stosowne oswiadczenia. Sprawozdanie
finansowe w postaci elektronicznej, stosownie do powyzszych regulacji, powinno by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg
rachunkowych, i kierownika jednostki - z zastrzezeniem, ze cze$¢ 0s6b wchodzgcych w sktad kierownika jednostki moze zamiast
podpisu ztozy¢ stosowne oswiadczenia, takze w wersji papierowej. W przypadku, gdy o$wiadczenia zostaly sporzadzone w
postaci papierowej nalezy zapewni¢ sporzadzenie elektronicznych kopii tych dokumentéw - aby jako integralna cato$¢ mogty w
formie elektronicznej funkcjonowac¢ w obrocie gospodarczym.

Powyzsze zasady dotyczg réwniez cudzoziemcow wchodzgcych w sktad kierownika jednostki.

Sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej powinno by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym przez osobe, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, i kierownika
jednostki. Jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy - sprawozdanie moze podpisac przynajmniej jedna osoba, a pozostali
cztonkowie tego organu sktadajg stosowne oswiadczenia. Ztozenie podpisu tylko przez jednego z cztonkéw zarzgdu, w
przypadku gdy zarzad jest wieloosobowy, a pozostali cztonkowie ztozg wymagane oswiadczenia jest dopuszczalne.

Czy cztonkowie zarzagdu mogg upowazni¢ do podpisania sprawozdania finansowego w postaci elektronicznej jednego
cztonka zarzadu ?

Tak. Sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej moze by¢ podpisane przez jednego cztonkdéw organu kierujgcego
jednostka w przypadku gdy pozostali ztozg stosowne oswiadczenia.
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21. Czy osoba nieposiadajgca PESEL moze podpisa¢ sprawozdanie finansowe przy uzyciu podpisu zaufanego (podpisu

Podpis zaufany (zwany dotychczas podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP) to podpis elektroniczny, ktérego
autentycznosc¢ i integralnos¢ sg zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji,
zawierajacy dane identyfikujgce osobe, obejmujgce: imie (imiona), nazwisko, numer PESEL. Zatem osoba nieposiadajaca
numeru PESEL nie bedzie mogta skorzysta¢ z tej formy podpisu elektronicznego.

22. Czy sprawozdanie finansowe w postaci elektroniczne moze byé podpisane za pomocg elektronicznego podpisu
kwalifikowanego wydanego w innym kraju UE?

Obowigzujace od 1 pazdziernika 2018 r. przepisy w zakresie elektronicznej postaci sprawozdan finansowych nie ograniczajg
mozliwosci podpisania sprawozdania wytacznie do kwalifikowanego podpisu elektronicznego wydanego przez polskie centra
certyfikacji. Oznacza to, ze sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej moze zosta¢ podpisane przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z algorytmem XAdES, bez koniecznosci zaszyfrowania numeru PESEL osoby
podpisujgcej. Kwalifikowany podpis elektroniczny wydany na terenie Unii Europejskiej, jak rowniez w panstwie spoza UE,
spetniajgcy powyzsze zatozenia bedzie wazny do podpisania sprawozdan finansowych (sporzagdzonych na podstawie ustawy o
rachunkowosci)

23. Czy plik sprawozdania finansowego mozna podpisaé certyfikatem niekwalifikowanym?

Nie. Sprawozdanie finansowe nie moze zosta¢ podpisane podpisem niekwalifikowanym.

24. Czy osoby podpisujgce sprawozdanie finansowe (wszyscy cztonkowie zarzgdu) muszg mie¢ PESEL ujawniony w KRS, aby

skutecznie podpisaé sprawozdanie?

Sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym przez osobe, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownika jednostki. Jezeli
jednostka kieruje organ wieloosobowy - sprawozdanie moze podpisa¢ przynajmniej jedna osoba, a pozostali cztonkowie tego
organu sktadajg stosowne oswiadczenia. Przepisy ustawy o rachunkowosci nie t3czg regulacji dotyczacych podpisania
sprawozdania finansowego z obowigzkiem ujawnienia numeru PESEL, osoby podpisujgcej sprawozdanie finansowe w Krajowym
Rejestrze Sqgdowym.

Nie mozna utozsamia¢ podpisania sprawozdania finansowego (zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) ze ztozeniem
dokumentéw we wiasciwym rejestrze sagdowym (o ktdrym mowa w art. 69 ustawy o rachunkowosci). Ztozenie dokumentéw (o
ktérych mowa w art. 69 ustawy o rachunkowosci) nastepuje przez zgtoszenie za posrednictwem systemu teleinformatycznego
udostepnionego do tego celu przez Ministra Sprawiedliwo$ci, za$ zasady podpisywania zgtoszen zostaly okreslone w ustawie z
dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.
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25.

26.

Czy sprawozdanie finansowe moze by¢ podpisane przez petnomocnika?

Nie. Sprawozdanie finansowe musi by¢ podpisane (zgodnie z art. 52 ust. 2 i 2b ustawy o rachunkowosci) przez osobe, ktérej
powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownika jednostki. Jezeli jednostkg kieruje organ wieloosobowy -
sprawozdanie moze podpisac przynajmniej jedna osoba, a pozostali cztonkowie tego organu sktadajg stosowne oswiadczenia.

Czy sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej mozna podpisaé podpisem zaufanym, ktéry jest bezptatny, czy
konieczne jest nabycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego?

Sprawozdanie finansowe sporzgdzone w postaci elektronicznej musi by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym (dotychczas nazywanym podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP) albo podpisem osobistym
przez osobe, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownika jednostki. Jezeli jednostka kieruje organ
wieloosobowy - sprawozdanie moze podpisa¢ przynajmniej jedna osoba, a pozostali cztonkowie tego organu sktadajg stosowne
os$wiadczenia. Wybdr dopuszczalnych metod podpisu pomiedzy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym zalezy od preferencji oséb podpisujgcych sprawozdanie i obie formy traktowane sg
rébwnorzednie.

27. Jakie warunki powinien spetniaé podpis kwalifikowany uzyty do podpisania sprawozdania finansowego?

28.

29.

Sprawozdanie finansowe moze by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnym z Rozporzgdzeniem elDAS,
w formacie XAdES, co oznacza, ze plik zawierajgcy sprawozdanie finansowe moze by¢ podpisany podpisami w formacie XAdES
zaréwno wewnetrznym - otaczajacym (enveloped) i otaczanym (enveloping), jak réwniez zewnetrznym (detached). Lista
kwalifikowanych dostawcédw ustug zaufania udostepniona przez Komisje Europejska.

Czy podpis kwalifikowany musi by¢ zgtoszony do Szefa KAS, aby skutecznie wystaé e-sprawozdanie finansowe?

Nie. Kwalifikowany podpis elektroniczny oséb podpisujacych sprawozdanie finansowe zgodnie z ustawg o rachunkowosci nie
wymaga zgtoszenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej dla skutecznego podpisania sprawozdania finansowego.

Czy posiadajgc zgtoszony UPL-1 moge wysta¢ sprawozdanie finansowe do urzedu skarbowego?

Formularz UPL-1 przeznaczony jest dla udzielenia petnomocnictwa do podpisywania deklaracji sktadanej za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej nie moze, zatem stanowi¢ podstawy umocowania petnomocnika do wystania sprawozdania
finansowego.

30. Jak podpisac¢ sprawozdanie finansowe przy uzyciu podpisu zaufanego?
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31.

32.

33.

Sprawozdanie finansowe mozna podpisa¢ podpisem zaufanym (dotychczas nazywanym podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP) korzystajac z aplikacji zintegrowanych z Profilem Zaufanym, gdy dana aplikacja umieszcza przycisk
przekierowania na Profil w celu podpisania dokumentu np. w aplikacji e-Sprawozdania finansowe.

Jednostki nie posiadajace dostepu do aplikacji zintegrowanych z profilem zaufanym mogga skorzysta¢ z bezptatnej ustugi
udostepnionej na portalu obywatel.gov.pl - Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany. Ustuga ta umozliwia
podpisywanie dokumentéw elektronicznych (takze przez wiele oséb) za pomocg podpisu zaufanego. Za pomocg ustugi mozliwe
bedzie opatrzenie sprawozdania finansowego podpisem zaufanym, jak rowniez sprawdzenie czy dokument zostat podpisany
przez inne osoby oraz czy ztozone podpisy sg prawidtowe.

Zwigzek wyznaniowy, jezeli prowadzi dziatalnos¢ pozytku publicznego (zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24.04.2003 o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie - Dz. U z 2019 r. poz. 688 ze zm.), sporzadza sprawozdanie finansowe wedtug
zatgcznika nr 6 lub zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.

Parafia - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowos$ci sporzgdza sprawozdanie finansowe?

Parafia, jezeli prowadzi dziatalnos$¢ pozytku publicznego (zgodnie z art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24.04.2003 o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie - Dz. U z 2019 r. poz. 688 ze zm.), sporzgdza sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika
nr 6 lub zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Parafia jako koscielna osoba prawna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej, prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami
wewnetrznymi (art. 2 ust. 4 ustawy o rachunkowosci). W tej sytuacji nie sporzadza i nie przesyta sprawozdania finansowego.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.

Zwigzek/koto gospodynh wiejskich - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowosci sporzgdza sprawozdanie
finansowe?

Zwigzek/koto gospodyn wiejskich jako organizacja pozarzadowa sporzadza sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika nr 6 lub
zatacznik nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Zwigzek/koto gospodyn wiejskich ma mozliwos$¢ prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztéw, jezeli spetnia
warunki, o ktérych mowa w art. 2 ust. 6 ustawy o rachunkowosci. W tej sytuacji nie sporzadza i nie przesyta sprawozdania
finansowego.
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Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.

finansowe?

Zwigzek zawodowy pracownikoéw, jezeli prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg sporzadza sprawozdanie finansowe wedtug
zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci albo zatgcznika nr 4 (po spetnieniu okreslonych warunkoéw), albo zatgcznika nr 5 (po
spetnieniu okreslonych warunkéw).

Zwigzek zawodowy pracownikéw, jezeli nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej sporzgdza sprawozdanie finansowe wedtug
zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci, albo zatgcznika nr 4 (bez spetniania zadnych warunkéw), albo nr 5 (po spetnieniu
okreslonych warunkéw).

Informacja ma charakter ogdlny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegdtowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.

finansowego?

Wspdlnota mieszkaniowa, mata wspdélnota mieszkaniowa do 7 lokali - nie ma obowigzku prowadzenia ksigg rachunkowych oraz
sporzgdzania sprawozdan finansowych. Zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (Dz. U. z
2020 r. poz. 532), wspdlnota prowadzi, okreslong przez siebie, ewidencje pozaksiegowa kosztow. W tej sytuacji nie sporzadza i
nie przesyta sprawozdania finansowego.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.

Rada rodzicéw - czy ma obowigzek sporzgdzania sprawozdania finansowego?

Rada rodzicow bedgac spotecznym organem opiniodawczym i wnioskodawczym placéwki oswiatowej nie jest jednostkg
zobligowang do prowadzenia ksigg rachunkowych i sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie o rachunkowosci. W tej sytuacji nie sporzadza i nie przesyta sprawozdania finansowego.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.
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Stowarzyszenie/fundacja jako organizacja pozarzagdowa sporzgdza sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika nr 6 lub
zatacznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Stowarzyszenie/fundacja ma mozliwo$¢ prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztéw, jezeli spetnione sg warunki,
o ktérych mowa w art. 2 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. W tej sytuacji nie sporzgdza i nie przesyta sprawozdania finansowego.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.

38. Ochotnicza straz pozarna - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowos$ci sporzgdza sprawozdanie finansowe?

Ochotnicza straz pozarna dziatajgca w formie stowarzyszenia sporzgdza sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika nr 6 lub
zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Ochotnicza straz pozarna dziatajgca w formie stowarzyszenia ma mozliwo$¢ prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i
kosztéw, jezeli spetnione sg warunki, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 5 ustawy o rachunkowosci. W tej sytuacji nie sporzadza i nie
przesyta sprawozdania finansowego.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.

39. Biblioteka publiczna - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowos$ci sporzadza sprawozdanie finansowe?

Biblioteka Publiczna jako samorzadowa instytucja kultury posiadajgca osobowos$¢ prawng sporzgdza sprawozdanie finansowe
wedtug zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.

40. Zaktad doskonalenia zawodowego - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowoSci sporzadza sprawozdanie
finansowe?

Zaktad doskonalenia zawodowego, jezeli dziata w formie stowarzyszenia, woéwczas sporzgdza sprawozdanie finansowe wedtug
zatgcznika nr 6 lub zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Zaktad doskonalenia zawodowego dziatajgcy w formie stowarzyszenia ma mozliwos¢ prowadzenia uproszczonej ewidencji
przychodow i kosztéw, jezeli spetnione sg warunki, o ktérych mowa w art. 2 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawng i profilem dziatalnosci.
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Uczniowski klub sportowy - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowosci sporzadza sprawozdanie finansowe?

Uczniowski klub sportowy dziatajacy w formie stowarzyszenia sporzadza sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika nr 6 albo
zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Uczniowski klub sportowy dziatajgcy w formie stowarzyszenia ma mozliwos¢ prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i
kosztéw, jezeli spetnione sg warunki, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 6 ustawy o rachunkowosci. W tej sytuacji nie sporzadza i nie
przesyta sprawozdania finansowego.

Informacja ma charakter ogélny, bowiem obowigzki w zakresie rachunkowosci powinny by¢ okreslane szczegétowo w
przypadku kazdej konkretnej jednostki, uwzgledniajgc wszelkie aspekty zwigzane z jej sytuacjg prawna i profilem dziatalnosci.

Zaktad opieki zdrowotnej - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowos$ci sporzadza sprawozdanie finansowe?

Zaktad opieki zdrowotnej dziatajgcy w formie samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej sporzgdza sprawozdanie
finansowe wedtug zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

Zaktad opieki zdrowotnej dziatajgcy w formie jednostki budzetowej sporzgdza sprawozdanie finansowe zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.), stanowigcym akt wykonawczy do ustawy o finansach publicznych.
Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, podatnicy obowigzani do sporzgdzenia
sprawozdania finansowego przekazujg, za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej sprawozdanie finansowe, odmowe podpisu, o ktérej mowa w art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, oSwiadczenie
lub odmowe ztozenia oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 52 ust. 2b ustawy o rachunkowosci, jezeli zostaty one sporzadzone,
wraz ze sprawozdaniem z badania, w terminie 15 dni od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego, a spofki -
takze odpis uchwaty zgromadzenia zatwierdzajgcej sprawozdanie finansowe. Obowigzek przekazania sprawozdania
finansowego Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej nie dotyczy podmiotéw zwolnionych podmiotowo z podatku oraz
podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw maja obowigzek przekazywania sprawozdan finansowych do Krajowego
Rejestru Sagdowego. Sprawozdanie finansowe jest sporzagdzane w postaci elektronicznej odpowiadajgcej strukturze logicznej
udostepnianej na podstawie art. 45 ust. 1g ustawy o rachunkowosci albo w formacie, o ktérym mowa w art. 45 ust. 1ga lub 1h
tej ustawy. Obowigzek przekazania sprawozdania z badania nie dotyczy podatnikéw, ktoérych sprawozdania finansowe nie sg
objete obowigzkiem badania.

Samorzgdowy zaktad budzetowy - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowosci sporzgdza sprawozdanie
finansowe?

Samorzadowy zaktad budzetowy sporzgdza sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
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panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2017 r. poz. 1911 ze
zm.), stanowigcym akt wykonawczy do ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych, podatnicy obowigzani do sporzadzenia sprawozdania finansowego przekazujg, za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej, Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej sprawozdanie finansowe, odmowe podpisu, o ktérej
mowa w art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, oswiadczenie lub odmowe ztozenia oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 52 ust.
2b ustawy o rachunkowosci, jezeli zostaty one sporzgdzone, wraz ze sprawozdaniem z badania, w terminie 15 dni od dnia
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego, a spofki - takze odpis uchwaty zgromadzenia zatwierdzajacej sprawozdanie
finansowe. Obowigzek przekazania sprawozdania finansowego Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej nie dotyczy
podmiotéw zwolnionych podmiotowo z podatku oraz podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw majg obowigzek
przekazywania sprawozdan finansowych do Krajowego Rejestru Sgdowego. Sprawozdanie finansowe jest sporzagdzane w
postaci elektronicznej odpowiadajgcej strukturze logicznej udostepnianej na podstawie art. 45 ust. 1g ustawy o rachunkowosci
albo w formacie, o ktérym mowa w art. 45 ust. 1ga lub 1h tej ustawy. Obowigzek przekazania sprawozdania z badania nie
dotyczy podatnikéw, ktérych sprawozdania finansowe nie sg objete obowigzkiem badania.

Jednostka podlegta marszatkowi wojewédztwa - wedtug ktérego zatgcznika do ustawy o rachunkowo$ci sporzgdza
sprawozdanie finansowe?

Jednostka podlegta marszatkowi wojewo6dztwa jezeli jest jednostkg budzetowg lub samorzadowym zaktadem budzetowym, to
sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, parnistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.), stanowigcym akt
wykonawczy do ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
podatnicy obowigzani do sporzadzenia sprawozdania finansowego przekazujg, za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej sprawozdanie finansowe, odmowe podpisu, o ktérej mowa w art. 52 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci, oswiadczenie lub odmowe ztozenia o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 52 ust. 2b ustawy o rachunkowosci,
jezeli zostaty one sporzadzone, wraz ze sprawozdaniem z badania, w terminie 15 dni od dnia zatwierdzenia rocznego
sprawozdania finansowego, a spofki - takze odpis uchwaly zgromadzenia zatwierdzajacej sprawozdanie finansowe. Obowigzek
przekazania sprawozdania finansowego Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej nie dotyczy podmiotéw zwolnionych
podmiotowo z podatku oraz podmiotdw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw majg obowigzek przekazywania sprawozdan
finansowych do Krajowego Rejestru Sgdowego. Sprawozdanie finansowe jest sporzgdzane w postaci elektronicznej
odpowiadajgcej strukturze logicznej udostepnianej na podstawie art. 45 ust. 1g ustawy o rachunkowosci albo w formacie, o
ktérym mowa w art. 45 ust. 1ga lub 1h tej ustawy. Obowigzek przekazania sprawozdania z badania nie dotyczy podatnikéw,
ktérych sprawozdania finansowe nie sg objete obowigzkiem badania.

Jednostka podlegta marszatkowi wojewddztwa, jezeli jest spbtkag kapitatowa, to sporzadza sprawozdanie finansowe wedtug
zasad ogélnych, tj. wg zatacznika nr 1, albo zatgcznika nr 4 (po spetnieniu okreslonych warunkéw), albo zatgcznika nr 5 (po
spetnieniu okreslonych warunkéw).

Jak przesta¢ sprawozdanie samorzadowego zaktadu budzetowego z systemu SJO Bestia?
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Informacja dla Samorzgdowych Zaktadéw Budzetowych

W aplikacji e-Sprawozdania Finansowe udostepniono mozliwo$¢ sporzadzania i przesytania do Szefa KAS sprawozdan
finansowych przez Samorzgdowe Zaktady Budzetowe.

W celu sporzadzenia takiego sprawozdania nalezy:

a. Wejs¢ do aplikacji i wybra¢ ,,utwo6rz nowe”
b. Z listy typéw jednostek wybrac Organizacja Inna (lista typow danych liczbowych bedzie niedostepna)
c. Po wprowadzeniu danych identyfikujgcych jednostke klikng¢ , dalej”

d. Na ekranie ,Dodatkowe informacje i objasnienia” doda¢ plik sprawozdania, ktére zostato utworzone dla celéw SJO Bestia
(wczesniej nalezy zmienic rozszerzenie tego pliku z XML na TXT) i doda¢ opis.

e. Ewentualnie uzupetnic¢ sekcje "Dodatkowe informacje i objasnienia dotyczace podatku dochodowego"
f. Wybra¢ ,,wygeneruj” - pojawi sie ekran ,podsumowanie”, na ktérym nalezy pobra¢ plik XML (przycisk ,zapisz plik”)

Ten plik XML nalezy podpisa¢, a nastepnie wysta¢ korzystajagc z modutu ,wyslij sprawozdanie do Szefa KAS”.
Dodatkowe informacje o wysytce sg dostepne w podreczniku uzytkownika dostepnym w aplikacji.

W razie problemoéw albo watpliwosci prosimy o zgtoszenie na adres sf.helpdesk@mf.gov.pl

46. Czy jednostki zwolnione podmiotowo z podatku dochodowego od oséb prawnych, takie jak fundacje rodzinne i niektére

Jednostki zwolnione podmiotowo z podatku dochodowego od 0s6b prawnych (na podstawie art. 6 ust. 1 ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych), takie jak np. fundacje rodzinne i niektére fundusze inwestycyjne, nie majg obowigzku
przekazywac sprawozdania do Szefa KAS. Brak obowigzku dotyczy tylko jednostek zwolnionych z podatku podmiotowo
(wymienionych w art. 6 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych) i nie dotyczy jednostek niewymienionych w
art. 6 ust. 1 ww. ustawy, nawet jesli uzyskujg dochody w catosci zwolnione z podatku na podstawie innych przepiséw tej ustawy.

47. Co oznacza format ESEF, ktéry jest stosowany przez jednostki, bedgce emitentami papieréw warto$ciowych dopuszczonych
do obrotu na rynku regulowanym?

Format ESEF (z ang. European Single Electronic Format), Jednolity Europejski Format Raportowania, to format w jakim emitenci,
ktérych papiery wartosciowe zostaty dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym na terytorium Unii Europejskiej majg
obowigzek sporzgdzania raportéw rocznych, w sktad ktérych wchodzg roczne sprawozdania finansowe. Obowigzek jego
stosowania wynika z rozporzadzenia nr 2019/815 z dnia 17 grudnia 2018 r. uzupetniajgcego dyrektywe 2004/109/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu do regulacyjnych standardéw technicznych dotyczacych specyfikacji jednolitego
elektronicznego formatu raportowania.

Zgodnie z tym formatem:
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49,

¢ wszystkie sprawozdania finansowe sporzgdzane sg przez emitentéw w formacie XHTML,

¢ skonsolidowane sprawozdania finansowe sporzadzone zgodnie z MSSF znakowane sg przy uzyciu jezyka znacznikow
Inline XBRL;

wartos$ciowych dopuszczonych do obrotu na rynku regulowanym, stosujgce MSR?

Przez inny format przeszukiwalny rozumie sie format danych, przy uzyciu ktérego sprawozdanie finansowe bedzie zapisane w
taki sposdb, ze mozliwe bedzie wykorzystanie powszechnie dostepnego oprogramowania, stuzgcego do odczytu lub edycji
dokumentéw, w celu skutecznego wyszukania oraz skopiowania ciggu znakéw alfanumerycznych (nazw, liczb) zawartych w
tresci tego dokumentu. Taka funkcje zapewniajg obecnie np. formaty doc., pdf., XHTML, w ktérych mozliwe jest skorzystanie z
funkgji Ctrl+F.

Wedtug ktérego zatgcznika UoR fundacja rodzinna sktada sprawozdanie finansowe?

Kwestie organizacji i funkcjonowania fundacji rodzinnej, w tym prawa i obowigzki fundatora oraz beneficjenta, reguluje ustawa
o fundacji rodzinnej (Dz.U. 2 2023 r. poz. 326).

Zgodnie z art. 4 ust. 1 ww. ustawy, fundacja rodzinna nabywa osobowo$¢ prawng z chwilg wpisu do rejestru fundagji
rodzinnych.

Nabycie osobowosci prawnej przez fundacje rodzinng powoduje, ze stosuje sie do niej przepisy ustawy o rachunkowosci (Dz.U.
z 2023 r. poz. 120) (dalej: uor). Oznacza to, ze fundacje rodzinne prowadzg ksiegi rachunkowe zgodnie z uor oraz sg
zobowigzane do sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Fundacja rodzina sporzgdza sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika nr 1 lub zgodnie z zatgcznikiem nr 4 lub zatgcznikiem nr
5 do ustawy o rachunkowosci.

Wypetnianie specyficznych pozycji

1.

Czy w udostepnionej strukturze logicznej dla pozycji obejmujacej rozliczenie réznicy pomiedzy wynikiem finansowym a

poprzedniego?

W opublikowanych strukturach logicznych w pozycji obejmujacej rozliczenie réznicy pomiedzy podstawg opodatkowania
podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto w ,,Dodatkowych informacjach i objasnieniach” (o
ktérym mowa w Zatgczniku 1 do ustawy o rachunkowosci) konieczno$¢ wypetniania wartosci tgcznych, dotyczy tylko roku
biezgcego, za ktére wypetniane jest sprawozdanie finansowe. Pola dotyczgce roku poprzedniego sg polami opcjonalnymi,
ktérych wypetnienie pozostaje do decyzji jednostki.
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Czy w pozycjach dotyczacych rozliczenia réznicy pomiedzy wynikiem finansowym a podstawg opodatkowania podatkiem

przychodéw"?

Wypetnienie danych dotyczacych poszczegdlnych pozycji sktadajgcych sie na wyliczenie podstawy opodatkowania podatkiem
dochodowym w rozbiciu na dane ,,z zyskéw kapitatowych” oraz ,z innych Zrédet przychoddw” nie jest obowigzkowe, lecz
pozostawione do wyboru jednostki sporzgdzajgcej. Obowigzkowos¢ pél, w tej czesci sprawozdania finansowego, zastosowano
tylko do wartosci tgcznych roku biezgcego.

3. Czy spétka jawna ktérej wspélnikami sg osoby fizyczne musi wykazywa¢ w informacji dodatkowej do sprawozdania

W rachunku zyskéw i strat sp6tki jawnej oséb fizycznych nie jest prezentowana kwota podatku dochodowego, zatem wartos¢
wynik finansowy brutto jest réwny wartosci wyniku finansowego netto. Wynika to z faktu, ze spétka jawna o0séb fizycznych nie
jest podatnikiem podatku dochodowego lecz jej wspdlnicy, ktérzy indywidualnie rozliczajg sie z podatku dochodowego od oséb
fizycznych. Zatem spoétka jawna osob fizycznych nie wykazuje pkt 2.6 dodatkowych informacji i objasnien (z zatgcznika nr 1 do
ustawy o rachunkowosci) - ,rozliczenie réznicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem
finansowym (zyskiem, stratg brutto)".

znakiem minus czy bez znaku?

Ustawa o rachunkowosci nie okresla obowigzku wykazywania kosztdw w rachunku zyskow i strat ze znakiem minus. Taka sama
zasada obowigzuje przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych w formie elektronicznej.
Niemniej jednak przy sporzadzaniu rachunku zyskdw i strat nalezy kierowac sie logika wynikajaca z jego budowy.

podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto?

Jednostki nie bedgce podatnikami podatku dochodowego nie majg obowigzku wypetniania rozliczenia réznicy pomigdzy
podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto. Jesli jednostka nie jest
zobowigzana do zaprezentowania tych informacji w sprawozdaniu finansowym to w tym elemencie moze wskaza¢ wartosci 0.

6. Czy jednostka mata sporzadzajgca sprawozdanie finansowe zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do ustawy o rachunkowos$ci musi
obowigzkowo wypetnia€ rozliczenie réznicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem
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Wypetnienie rozliczenia r6znicy pomiedzy podstawag opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem,
stratg) brutto przez jednostki sporzgdzajgce sprawozdanie finansowe zgodnie z zatgcznikiem nr 5 nie jest obowigzkowe.

7. Czy jednostka mikro sporzadzajgca sprawozdanie finansowe zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowo$ci musi

finansowym (zyskiem, stratg) brutto?

Wypetnienie rozliczenia r6znicy pomiedzy podstawag opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem,
stratg) brutto przez jednostki sporzgdzajgce sprawozdanie finansowe zgodnie z zatgcznikiem nr 4 nie jest obowigzkowe.

8. Czy jednostka sporzgdzajgca sprawozdanie finansowe zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do ustawy o rachunkowo$ci musi

finansowym (zyskiem, stratg) brutto?

Wypetnienie rozliczenia r6znicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem,
stratg) brutto przez jednostki sporzadzajgce sprawozdanie finansowe zgodnie z zatgcznikiem nr 6 nie jest obowigzkowe.

9. Z jaka szczegbtowoscig nalezy wypetniaé note podatkowsg?

Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg)
brutto wypetniajg wytgcznie jednostki do tego zobowigzane. Jednostki te powinny wypetni¢ dane w czesci ustrukturyzowanej co
najmniej w wersji podstawowej, tj. zawierajgcej tylko gtéwne punkty - na poziomie pozycji oznaczonych od A. Zysk (strata) brutto
za dany rok (...) do K. Podatek dochodowy. Jednocze$nie jednostka moze przyja¢, ze bedzie wykazywata informacje
uszczegoétowiajgce (poszczegdlne pozycje o wartosciach wiekszych badz réwnych 20 tys. zt) wraz z podstawg prawng. Schema
zawiera pola dla wskazania artykutu, ustepu, punktu i litery z ustawy CIT, jednak obowigzkowo wskaza¢ nalezy jedynie artykut
(ustep, punkt i litera s opcjonalne). W dotagczanym do sprawozdania finansowego dodatkowym, nieustrukturyzowanym pliku
np.: WORD, EXCEL, PDF, jednostki nie majg obowigzku ponownego wykazywania tych samych danych/informacji, ktére zostaty
wskazane w czesci ustrukturyzowanej (od A do K). Zgodnie z art. 50 ust. 1 uor, informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym
mogga by¢ wykazywane ze szczegdtowoscig wieksza niz okreslona w zatgcznikach do ustawy, jezeli wynika to z potrzeb lub
specyfiki jednostki.

Badanie przez biegtego rewidenta
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Ministerstwo Finanséw nie ingeruje i nie narzuca jednostkom zobowigzanym do sporzgdzania sprawozdan finansowych w
postaci elektronicznej sposobu przekazania sprawozdania do biegtego rewidenta, w celu przeprowadzenia badania. Zwazywszy
jednak na elektroniczng postac sporzgdzonego sprawozdania finansowego przekazanie sprawozdania do badania powinno
nastapi¢ w wykorzystaniem informatycznych nosnikéw danych badz elektronicznych kanatéw komunikacji.

2. W jakiej postaci i formacie sporzgdza sie sprawozdanie z badania sprawozdania finansowego przez biegtego rewidenta?

Sprawozdanie z badania sprawozdania finansowego przez biegtego rewidenta powinno by¢ sporzagdzone w postaci
elektronicznej oraz opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym biegtego rewidenta (o czym stanowi art. 86 ustawy z
dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym).

dotyczy réwniez sprawozdan z badania tych jednostek, ktérych dzien bilansowy przypada na termin przed dniem wejscia w
zycie tego przepisu, czyli przed dniem 1 pazdziernika 2018 r.?

Obowigzek sporzadzenia sprawozdania z badania w postaci elektronicznej oraz opatrzenia kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym biegtego rewidenta, dotyczy sprawozdania z badania tych podmiotéw, ktére podlegajg wpisowi do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego (dalej ,KRS"), sporzgdzanego przez biegtego rewidenta, poczgwszy od dnia 1
pazdziernika 2018 r.

4. Czy sprawozdanie biegtego rewidenta wydane przed 1 paZdziernika 2018 r. moze posiadaé postac elektroniczng z
podpisem kwalifikowanym?

Tak, przepisy ustawy o biegtych rewidentach nie zabraniajg sporzadzenia przed dniem 1 pazdziernika 2018 r. sprawozdania z
badania w postaci elektronicznej z podpisem kwalifikowanym.

5. Czy kazde sprawozdanie z badania powinno by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym biegtego rewidenta?

Od dnia 1 stycznia 2020 r. obowigzek sporzadzenia sprawozdania z badania przez biegtego rewidenta w postaci elektronicznej i
podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym odnosi sie do wszystkich badan sprawozdan finansowych
(ustawowych i dobrowolnych).

6. Co oznacza ,postac elektroniczna” sprawozdania z badania, o ktérej mowa w art. 86 ust. 1 ustawy o bieglych rewidentach?

Sprawozdanie z badania w postaci elektronicznej to sprawozdanie zapisane w formie pliku w oparciu o zapisy Rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.

Redakcja Portalu Podatkowego Strona 23/ 32


http://podatki.gov.pl/

podatki.gov.pl

Serwis Ministerstwa Finanséw

Opublikowano: 02.11.2018, 12:05 Zmodyfikowano: 24.03.2025, 09:56 Strona 24 / 32

U.z 2017 r. poz. 2247), ktére wskazato nastepujgce dopuszczalne typy (formaty) plikbw, jakie spetniajg akceptowany wymog
postaci elektronicznej: XAdES, PAdES, CAdES, XMLsig, xml, txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, docx, xls, xIsx, csv, jpg.tif, gif.

Kazdy plik musi by¢ podpisany przed jego zgtoszeniem, zgodnie z zasadami podpisywania dokumentéw (w przypadku
sprawozdania z badania - kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

7. Czy biegly rewident badajgcy sprawozdanie finansowe podmiotu wpisanego do KRS powinien wymaga¢ od klienta badania

rachunkowosci?

Nie powinien, poniewaz oryginatem sprawozdania finansowego jest plik elektroniczny opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. Kazdy wydruk (wersja papierowa) jest wytgcznie kopig
sprawozdania.

8. Czy biegly rewident moze zbadac roczne sprawozdanie finansowe jednostki wpisanej do rejestru przedsiebiorcéw KRS,
ktére nie jest sporzagdzone w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w BIP MF lub w formacie XHTML?

Nie, biegty rewident nie moze zbadac takich sprawozdanh finansowych., gdyz sprawozdania finansowe muszg by¢ sporzgdzone
w wymaganej przepisami ustawie o rachunkowosci (UoR) strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w BIP MF lub w
formacie XHTML.

Jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcédw KRS sporzadzajg sprawozdania finansowe w strukturze logicznej oraz formacie
udostepnianych w BIP MF, tj. formacie XML https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan (art. 45 ust. 1fi 1g UoR).

Poczawszy od 1 stycznia 2021 r.:

o emitenci papieréw wartosciowych, ktérych papiery wartosciowe zostaty dopuszczone do obrotu na rynku
regulowanym, sporzadzajg sprawozdania finansowe w formacie XHTML (art. 45 ust. 1ga UoR),

o jednostki niebedgce emitentami stosujgce MSR, sporzadzajg sprawozdania finansowe w formacie XHTML lub innym
formacie przeszukiwalnym ( art. 45 ust.14 i art. 63c ust. 2d pkt UoR).

9. Czy w przypadku niezachowania przez badang jednostke elektronicznego ustawowego formatu sprawozdania

Nie, biegty rewident nie wyraza opinii o sprawozdaniu finansowym, ktére nie jest sporzadzone zgodnie z wymaganiami ustawy o
rachunkowosci.

Przepisy ustawy o rachunkowosci przewidujg wytgcznie forme elektroniczng sprawozdania finansowego (art. 45 ust. 1f).
Dodatkowo dla jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw KRS obowigzek sporzadzania tego sprawozdania w
odpowiedniej strukturze logicznej oraz formacie (art. 45 ust. 1g) udostepnionych w BIP MF. Natomiast emitenci, ktérych papiery
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10.

11.

12.

13.

wartosciowe zostaty dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym oraz jednostki niebedgce emitentami sporzadzajace
sprawozdania finansowe zgodnie z MSR i ktére wybiorg taka opcje - stosuja format ESEF.

na sprawozdaniu finansowym podpiséw?

Zgodnie z art. 45 ust. 1f ustawy o rachunkowosci sprawozdanie finansowe sporzadza sie w postaci elektronicznej oraz opatruje
sie kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Krag oséb podpisujgcych sprawozdanie finansowe okresla art. 52 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym sprawozdanie
finansowe podpisuje - podajgc zarazem date podpisu - osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, i kierownik
jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy - wszyscy cztonkowie tego organu albo co najmniej jedna osoba
wchodzgca w skiad tego organu.

W przypadku, gdy kierownikiem jednostki jest organ wieloosobowy istnieje mozliwos¢ podpisania sprawozdania finansowego
przez co najmniej jedng osobe wchodzacg w sktad tego organu (art. 52 ust. 2b ustawy o rachunkowosci). W tej sytuacji
koniecznym jest ztozenie przez pozostate osoby wchodzace w sktad tego organu oswiadczenia, ze sprawozdanie finansowe
spetnia wymagania przewidziane w ustawie. W przypadku gdy oSwiadczenie zostato sporzadzone w postaci papierowej
opatrzonej wtasnorecznym podpisem sporzadza sie elektroniczng jego kopie. Mozliwa jest réwniez odmowa ztozenia
os$wiadczenia (analogicznie jak w przypadku odmowy podpisu).

Biegty rewident podczas badania powinien zweryfikowa¢ prawidtowos¢ i kompletnos$¢ ztozonych na sprawozdaniu finansowym
podpiséw elektronicznych, w tym ich waznos¢. W przypadku, gdy czes¢ oséb wchodzacych w sktad kierownika jednostki
skorzystata z mozliwosci ztozenia oswiadczen, biegly rewident powinien rowniez zweryfikowac tres¢ tych oswiadczen, daty, a
takze czy zostata wykonana elektroniczna kopia o$wiadczenia.

Czy sprawozdanie z badania stanowi cze$¢ pliku XML ze sprawozdaniem finansowym, czy powinien to by¢ osobny plik
podpisany przez biegtego rewidenta?

Sprawozdanie finansowe nalezy wytworzy¢ jako jeden plik XML. Po podpisaniu tego pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, nie ma mozliwosci zatgczenia do niego pliku zawierajgcego
sprawozdanie z badania. Sprawozdanie z badania stanowi oddzielny plik zapisany np. w pdf i podpisany przez biegtego
rewidenta kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

na sprawozdaniu finansowym podpiséw elektronicznych?

Czy biegty rewident powinien weryfikowaé zgodno$¢ sprawozdania finansowego podlegajacego badaniu z wymaganym
formatem i strukturg, czy wystarczajgca bedzie weryfikacja zakresu informacyjnego wynikajgcego z zatgcznikéw do ustawy
o rachunkowos$ci?
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Jedng z czynnosci dokonywanych przez biegtego rewidenta w ramach prowadzonego badania sprawozdania finansowego, w
wyniku ktorego biegty rewident sporzgdza na pisSmie sprawozdanie z badania, jest wydanie opinii, (o ktérej mowa w art. 83 ust.
3 pkt 9 ustawy o biegtych rewidentach) stanowigcej integralng cze$¢ sprawozdania z badania. Jest to opinia biegtego rewidenta
o tym, czy badane sprawozdanie finansowe jest zgodne co do formy i tresci z przepisami prawa, statutem lub umowa. Biegty
rewident podczas badania sprawozdania finansowego powinien zweryfikowa¢ forme i tre$¢ badanego sprawozdania
finansowego pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa, statutem lub umowsa.

Sposob sporzadzenia sprawozdania finansowego okreslajg réwniez przepisy art. 45 ust. 1fi 1g ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z nimi sprawozdanie finansowe sporzadza sie w postaci elektronicznej oraz opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, natomiast sprawozdania finansowe jednostek wpisanych do
rejestru przedsiebiorcéw KRS sporzadza sie w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w BIP MF.

14. Czy kwalifikowany podpis elektroniczny przynalezy do osoby fizycznej (biegtego rewidenta) czy do firmy audytorskiej, w

ramach ktérej dziata biegly rewident? Czy jest mozliwe podpisywanie tym samym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym sprawozdan z badania wydawanych w imieniu réznych firm audytorskich?

Kwalifikowany podpis elektroniczny przynalezy do konkretnej, dajacej sie jednoznacznie zidentyfikowac osoby fizycznej. Jest
podpisem potwierdzajgcym tozsamos¢ osoby.

Niezaleznie od tego w imieniu ilu firm audytorskich dziata biegty rewident, do sporzgdzonego przez siebie w postaci
elektronicznej sprawozdania z badania wykorzystuje swoj kwalifikowany podpis elektroniczny.

15. W zwigzku z natozonym na jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcédw KRS obowigzkiem sporzgdzania sprawozdania
finansowego w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w BIP MF, co jest przedmiotem badania
przeprowadzanego przez biegtego rewidenta, 0 czym powinna by¢ wydana opinia?

Jednostka wpisana do rejestru przedsiebiorcéw KRS zobowigzana jest do sporzgdzenia sprawozdania finansowego w strukturze
logicznej oraz formacie udostepnianych w BIP na stronie MF. Sprawozdanie finansowe sporzgdzone w postaci elektronicznej i
zapisane w formacie XML podlega badaniu przez firme audytorska/biegtego rewidenta. Aby przeprowadzi¢ badanie
sprawozdania finansowego zapisanego w formacie XML nalezy za pomocg odpowiednich narzedzi (programéw)
informatycznych - czytnikdw plikéw XML - przekonwertowac je na wersje do odczytu. Biegty rewident przeprowadzajgc badanie
oprocz dotychczasowych czynnosci powinien takze odnies¢ sie do prawidtowosci i kompletnosci przedtozonego sprawozdania
finansowego w wersji elektronicznej oraz poprawnosci ztozonych podpiséw.

16. Czy postac elektroniczna sprawozdania z badania, o ktérej mowa w art. 86 ust. 1 ustawy o biegtych rewidentach (...)
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Obowigzek sporzadzenia sprawozdania z badania w postaci elektronicznej oraz opatrzenia kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym biegtego rewidenta, dotyczy sprawozdania z badania sporzgdzanego przez biegtego rewidenta, poczawszy od
dnia 1 stycznia 2020 r.

Skiadanie i wysytka

a. Do KRS - jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcéw KRS, takie jak spotki kapitatowe i osobowe.
b. Do Szefa KAS:
¢ Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza

¢ Jednostki niewpisane do rejestru przedsiebiorcéw KRS. W szczegdlnosci: fundacje, ochotnicze straze pozarne, kota
gospodyn wiejskich, zwigzki zawodowe, stowarzyszenia. Dotyczy to takze jednostek wpisanych do rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej.
Jesli jednostka (np. stowarzyszenie) jest wpisana zaréwno do rejestru przedsiebiorcéw KRS jak i do innego rejestru (np. do
rejestru stowarzyszen KRS) to sktada sprawozdanie wytgcznie do KRS.
Sprawozdanie finansowe zawsze sktadane jest albo do KRS albo do Szefa KAS. W przypadku przestania sprawozdania do KRS
nie ma koniecznosci jego przestania do Szefa KAS ani do urzedu skarbowego.

Utworzenie sprawozdania finansowego i jego wysytka do Szefa KAS sg mozliwe przy uzyciu:

¢ bezptatnej aplikacji udostepnionej przez Ministerstwo Finanséw na stronie: https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-
finansowe/aplikacja

¢ dostepnych na rynku aplikacji komercyjnych

W przypadku wysytki sprawozdania do Szefa KAS przez ePUAP prosimy wskazywac jako adresata Zachodniopomorski US w
Szczecinie, adres skrytki: /8xa2k23ncv/SkrytkaESP.

W przypadku wysytki sprawozdania do Szefa KAS przez Adres do e-Doreczen (ADE) prosimy wskazywac¢ jako adresata
Zachodniopomorski US w Szczecinie, adres: AE:PL-13069-26211-AJJHS-23

UWAGA! Zalecane jest korzystanie z aplikacji e-Sprawozdania Finansowe, poniewaz aplikacja ta na biezaco weryfikuje
poprawnos¢ sprawozdania. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru wystawione w ww. aplikacji potwierdza otrzymanie
sprawozdania oraz techniczng poprawnos¢ sprawozdania finansowego. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru wystawione na
ePuap potwierdza jedynie otrzymanie dokumentu, bez weryfikacji jego poprawnosci. W przypadku problemoéw z wysytkg
sprawozdania finansowego przez ww. aplikacje prosimy o kontakt - dane kontaktowe sg dostepne w zaktadce Kontakt.

2. Czy jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego majg obowigzek sktadania sprawozdan
finansowych do wtasciwego urzedu skarbowego?
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Nie, jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego nie majg obowigzku sktadania sprawozdan
finansowych do urzedu skarbowego, w ich przypadku Krajowy Rejestr Sgdowy przekaze ztozone sprawozdanie do Centralnego
Rejestru Danych Podatkowych (w konsekwencji do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej).

Sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej podatnicy podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz od oséb prawnych
(podmioty niewpisane do rejestru przedsiebiorcéw KRS), obowigzani do sporzadzania sprawozdan finansowych mogg
przekaza¢ do Szefa KAS za posrednictwem dedykowanej aplikacji e-Sprawozdania Finansowe, badz z wtasnych systeméw z
wykorzystaniem interfejsu programistycznego API udostepnionego przez Ministerstwo Finansoéw. Opis interfejsu API jest
dostepny w zaktadce Pliki do pobrania.

Utworzenie sprawozdania finansowego i jego wysytka do Szefa KAS sg mozliwe przy uzyciu:

finansowe/aplikacja

¢ dostepnych na rynku aplikacji komercyjnych

W przypadku wysytki sprawozdania do Szefa KAS przez ePUAP prosimy wskazywac¢ jako adresata Zachodniopomorski US w
Szczecinie, adres skrytki: /8xa2k23ncv/SkrytkaESP.

W przypadku wysytki sprawozdania do Szefa KAS przez Adres do e-Doreczen (ADE) prosimy wskazywac jako adresata
Zachodniopomorski US w Szczecinie, adres: AE:PL-13069-26211-AJJHS-23

UWAGA! Zalecane jest korzystanie z aplikacji e-Sprawozdania Finansowe, poniewaz aplikacja ta na biezgco weryfikuje
poprawnos$¢ sprawozdania. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru wystawione w ww. aplikacji potwierdza otrzymanie
sprawozdania oraz techniczng poprawnos¢ sprawozdania finansowego. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru wystawione na
ePuap potwierdza jedynie otrzymanie dokumentu, bez weryfikacji jego poprawnosci. W przypadku problemow z wysytka
sprawozdania finansowego przez ww. aplikacje prosimy o kontakt - dane kontaktowe sg dostepne w zaktadce Kontakt.

Jezeli sprawozdanie finansowe nie zostato ztozone w ustawowym terminie (w tym za lata ubiegte), to kierownik jednostki
powinien dopetni¢ obowigzku natozonego przepisami prawa. Zdarza sie, ze podmioty zobligowane przepisami prawa do
ztozenia sprawozdania finansowego z r6znych powodéw tego nie zrobity.

Aktualnie wszystkie sprawozdania finansowe sporzadzane sg wytacznie w postaci elektronicznej odpowiadajgcej strukturze
logicznej udostepnianej na podstawie art. 45 ust. 1g ustawy o rachunkowosci albo w formacie, o ktérym mowa w art. 45 ust. 1ga
lub 1h tej ustawy. Nie ma wiec podstawy prawnej aby podmioty mogty sktada¢ sprawozdanie finansowe w formie papierowej,
nawet za lata w ktérych sprawozdania sporzadzato sie papierowo.
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MF zacheca do wystania sprawozdanh finansowych za posrednictwem aplikacji e-Sprawozdania Finansowe, ktoérej zadaniem jest
utatwienie sporzadzania i sktadania sprawozdan finansowych do Szefa KAS. Wysytka prawidtowo sporzadzonego i podpisanego
sprawozdania finansowego (plik XML), za posrednictwem aplikacji e-Sprawozdania Finansowe powinna sie odby¢ przy pomocy
przycisku: Wyslij sprawozdanie — Wyslij sprawozdanie finansowe do Szefa KAS (aplikacja wéwczas automatycznie weryfikuje
zaréwno zgodnos$¢ dokumentu ze strukturg jak i poprawnos¢ ztozonych podpisow).

5. Czy spétka cywilna o0séb fizycznych (wspdlnik spétki cywilnej) ma obowigzek przesta¢ sprawozdanie finansowe do Szefa
KAS albo do urzedu skarbowego?

Spétka cywilna nie jest podatnikiem podatku dochodowego, co oznacza, ze w przypadku spotki cywilnej nie istnieje obowigzek
przekazania sprawozdania finansowego ani Szefowi KAS, ani naczelnikowi urzedu skarbowego.

Podatnicy prowadzacy ksiegi rachunkowe (zgodnie z art. 45 ust. 5 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych)
obowigzani do sporzgdzenia sprawozdania finansowego przekazuja, za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej sprawozdanie finansowe w terminie ztozenia zeznania w postaci elektroniczne;j
odpowiadajgcej udostepnianej (na podstawie art. 45 ust. 1g ustawy o rachunkowosci) strukturze logiczne;j.

7. Czy w sytuacji, gdy ostatni dzier terminu na sporzadzenie i podpisanie sprawozdania finansowego zgodnie z wymogami
ustawy o rachunkowosci przypada na dzierh ustawowo wolny od pracy, to nalezy dopetni¢ obowigzku sporzgdzenia i

W przypadku, gdy termin na sporzadzenie sprawozdania finansowego przypada na dzien ustawowo wolny od pracy jednostki
powinny dopetni¢ obowigzku sporzgdzenia i podpisania sprawozdania do ostatniego dnia obowigzujgcego terminu.

Okreslony w art. 52 ust. 1 ustawy termin trzymiesieczny jest ustawowym terminem prawa materialnego. Obowigzek
sporzadzania i podpisywania sprawozdan finansowych zostat natozony na jednostki przez ustawodawce panstwowego,
jednoczesnie wobec omawianego terminu nie jest mozliwe zastosowanie przepiséw procedury administracyjnej bgdz
podatkowej, jak réwniez przepiséw kodeksu cywilnego - obejmujgcych problematyke obliczania biegu termindw.

Np. w 2019 r., dla jednostek sporzadzajacych sprawozdania finansowe za rok obrotowy zgodny z kalendarzowym, termin ten
przypadat w niedziele 31.03.2019 r.

8. W jakim terminie podatnicy podatku dochodowego od 0séb prawnych majg ztozy¢ sprawozdanie finansowe do Szefa KAS?

Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, podatnicy obowigzani do sporzadzenia
sprawozdania finansowego przekazujg, za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej sprawozdanie finansowe, odmowe podpisu, o ktérej mowa w art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, oSwiadczenie
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lub odmowe ztozenia oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 52 ust. 2b ustawy o rachunkowosci, jezeli zostaty one sporzgdzone,
wraz ze sprawozdaniem z badania, w terminie 15 dni od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego, a spétki -
takze odpis uchwaty zgromadzenia zatwierdzajgcej sprawozdanie finansowe. Obowigzek przekazania sprawozdania
finansowego Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej nie dotyczy podmiotéw zwolnionych podmiotowo z podatku oraz
podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw majg obowigzek przekazywania sprawozdan finansowych do Krajowego
Rejestru Sagdowego. Sprawozdanie finansowe jest sporzagdzane w postaci elektronicznej odpowiadajgcej strukturze logicznej
udostepnianej na podstawie art. 45 ust. 1g ustawy o rachunkowosci albo w formacie, o ktérym mowa w art. 45 ust. 1ga lub 1h
tej ustawy. Obowigzek przekazania sprawozdania z badania nie dotyczy podatnikéw, ktérych sprawozdania finansowe nie sg
objete obowigzkiem badania.

przedsiebiorcéw KRS za posrednictwem strony https://ekrs.ms.gov.pl do Repozytorium Dokumentéw Finansowych?

Tak. Sprawozdania finansowe jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcéow KRS, na podstawie art. 20 ust. 1g ustawy o
Krajowym Rejestrze Sgdowym, po zamieszczeniu w Repozytorium Dokumentéw Finansowych sg przesytane za posrednictwem
systemu teleinformatycznego do Krajowej Administracji Skarbowe;j.

10. Czy SP ZOZ (Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej) musi przestaé¢ sprawozdanie zaréwno do KRS jak i do Szefa
KAS?

Nie. Samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej (SP ZOZ) powinien ztozy¢ swoje sprawozdanie finansowe wytgcznie do
KRS.

Na podstawie art. 49 ust. 1 ustawy o KRS, SP ZOZ podlegaja obowigzkowi wpisu do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej. Jezeli podmiot wpisany do
tego rejestru, podejmuje dziatalno$¢ gospodarczg, podlega obowigzkowi wpisu takze do rejestru przedsiebiorcow, z wyjatkiem
SP Z20Z. Gdy dany podmiot jest wpisany do KRS, to generalnie sktada we wtasciwym rejestrze sgdowym m.in. roczne
sprawozdanie finansowe i sprawozdanie z badania (art. 69 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Wyméog ten nie dotyczy jednak m.in.
stowarzyszen, zwigzkéw zawodowych i fundacji, jesli nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej. Nie stosuje sie do nich przepiséw
rozdziatéw 6 i 7 ustawy o rachunkowosci, tj. m.in. odnoszacych sie do sktadania w KRS sprawozdan finansowych. W ustawie o
rachunkowosci nie zawarto w stosunku do SP ZOZ zwolnienia z tego obowigzku, zatem kierownik SP ZOZ sktada w KRS
sprawozdanie finansowe.

Jednoczes$nie w Swietle art. 27 ust. 2 ustawy o pdop, obowigzek przekazania sprawozdania finansowego Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej nie dotyczy podmiotéw zwolnionych podmiotowo z podatku oraz podmiotéw, ktoére na podstawie
odrebnych przepiséw majg obowigzek przekazywania sprawozdan finansowych do Krajowego Rejestru Sgdowego.

Sprawozdanie finansowe SP ZOZ jest sktadane do KRS na podstawie przepiséw ustawy o rachunkowosci. Zatem jak wynika z art.
27 ust. 2 ustawy o pdop, SP ZOZ nie ma obowigzku przekazywania, m.in. sprawozdania finansowego wraz ze sprawozdaniem z
badania Szefowi KAS.
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11.

12.

13.

14.

Co zrobi¢ w przypadku wygasniecia certyfikatu podpisu kwalifikowanego po jego ztozeniu a przed wystaniem sprawozdania
finansowego?

W przypadku podpisywania sprawozdania finansowego podpisem kwalifikowanym moze sie zdarzy¢, ze pomiedzy datg ztozenia
tego podpisu a datg przestania sprawozdania do Szefa KAS certyfikat podpisu wygasnie. W takiej sytuacji nawet jego
odnowienie powoduje, ze podpisu nie da sie zweryfikowac jako poprawnego. Przestanie takiego sprawozdania przez aplikacje e-
Sprawozdania Finansowe spowoduje odrzucenie sprawozdania ze statusem ,weryfikacja podpiséw - btgd”. W takiej sytuacji
sprawozdanie nalezy przesta¢ przez ePUAP (na adres Zachodniopomorski US w Szczecinie, adres skrytki:
/8xa2k23ncv/SkrytkaESP) dotaczajgc osobny dokument, w ktérym posiadacz takiego podpisu potwierdzi, ze ztozyt ten podpis
kwalifikowany we wskazanej dacie. Dokument ten musi by¢ podpisany podpisem elektronicznym waznym w dacie przestania go
przez ePUAP.

W przypadku nieprzekazania w terminie Szefowi KAS sprawozdania finansowego podmioty zobowigzane mogg ztozy¢ tzw.
czynny zal, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy. Skuteczne ztozenie czynnego
zalu wymaga dochowania warunkéw okreslonych w tej ustawie, w tym podania istotnych okolicznosci popetnienia czynu
zabronionego. Ztozeniu czynnego zalu powinno towarzyszy¢ jednoczesne dopetnienie obowigzku informacyjnego (przekazanie
sprawozdania finansowego Szefowi KAS).

Czynny zal sktada sie naczelnikowi urzedu skarbowego wtasciwemu wg miejsca zamieszkania badz siedziby podmiotu
zobowigzanego na pismie utrwalonym w postaci papierowej lub elektronicznej (przy zachowaniu warunkéw okreslonych w
Kodeksie karnym skarbowym) albo ustnie do protokotu”.

Czynny zal mozna ztozy¢ wiec w formie papierowej albo elektronicznie (przez eUrzad Skarbowy albo przez ePUAP).

przekazywania sprawozdania finansowego do Szefa KAS?

Nie. Przedsiebiorca zagraniczny, ktéry utworzyt oddziat na terytorium RP obowigzany jest do prowadzenia dla oddziatu
oddzielnej rachunkowosci w jezyku polskim - zgodnie z przepisami o rachunkowosci (dalej: uor). Zatem oddziat przedsiebiorcy
zagranicznego dziatajgcy w naszym kraju obowigzany jest stosowac przepisy ww. ustawy a takze posiadac wpis do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego. Obowigzek sporzadzenia sprawozdania finansowego oddziatu wynika z art. 45
ust. 1 uor. Wobec tego kierownik oddziatu przedsiebiorcy zagranicznego - co do zasady - zobowigzany jest do ztozenia rocznego
sprawozdania finansowego oddziatu wytacznie do KRS.

Jak wynika z art. 27 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, obowigzek przekazania sprawozdania
finansowego Szefowi KAS nie dotyczy podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw maja obowigzek przekazywania
sprawozdan finansowych do KRS.
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Czy sprawozdania finansowe sktadane do Szefa KAS mogg by¢ udostepniane interesantom w trybie ustawy o dostepie do
informacji publicznej?

Nie. Sprawozdania finansowe sktadane do Szefa KAS sg objete tajemnicg skarbowg w rozumieniu ustawy Ordynacja podatkowa
- co wytacza mozliwos¢ udostepnienia ich w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej. Dane stanowigce tajemnice
skarbowag mogg by¢ udostepniane tylko podatnikowi, ktérego dotyczg albo organom uprawnionym na podstawie odrebnych
przepisdw (w celu uzyskania kopii swojego sprawozdania finansowego nalezy zwrdcic sie do wtasciwego miejscowo urzedu
skarbowego). Szef KAS nie jest rowniez uprawniony do udzielenia informacji czy podmiot dopetnit obowigzku ztozenia
sprawozdan finansowych.

Publiczne udostepnianie sprawozdan finansowych dotyczy niektérych podmiotow, w tym wpisanych do rejestru
przedsiebiorcow KRS, czy tez organizacji pozytku publicznego. Nawet jednak w takich sytuacjach Szef KAS nie jest uprawniony
do ich udostepniania. Ochronie tajemnicy skarbowej podlegaja wszystkie dokumenty sktadane do organéw podatkowych - w
tym takze te, ktére na podstawie innych przepiséw sg udostepniane publicznie przez inne podmioty.

Sprawozdania finansowe podmiotéw wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw KRS sg jawne i powinny by¢ dostepne na stronie
Ministerstwa Sprawiedliwosci ekrs.ms.gov.pl (w razie problemow albo pytan w tym zakresie nalezy kontaktowac sie z KRS:
krs@ms.gov.pl)

Baza sprawozdan organizacji pozytku publicznego dostepna jest na stronie Narodowego Instytutu Wolnosci
niw.gov.pl/opp/sprawozdania-opp
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